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Plataforma de Eventos CECODIC

La Plataforma de Eventos CECODIC está diseñada para gestionar y visualizar eventos
académicos y científicos. Esta guía ayudará a navegar y utilizar todas las funcionalidades
de la plataforma.

Objetivo de la Aplicación

La aplicación permite a los usuarios la visualización de eventos y a los administradores
gestionar estos eventos eficientemente.

Beneficios para los usuarios

Facilidad de acceso a la información de eventos, filtrado por diferentes criterios y una
interfaz amigable.

Conociendo la Estructura de la Página

Encabezado

El encabezado incluye el logo de CECODIC, el menú de navegación y un buscador de
eventos. Permite un acceso rápido a las principales secciones de la plataforma.

Contenido

Entre el encabezado y el pie de página se encuentra el contenido de la página, ya sea los
eventos del día, semana, mes, listados o de manera individual y detallada.

Pie de Página

El pie de página proporciona información de contacto, enlaces a redes sociales y otros
recursos relevantes.



Página de Inicio

Vistas por Día

En esta sección, los usuarios pueden ver los eventos programados para el día
actual.

1. Acceda a la página de inicio.
2. En la sección principal, verá los eventos programados para el día actual.

Nota. En dicho caso que no existan eventos para ese día, automáticamente
se tendrá seleccionada la opción de vista semanal, si aun así se selecciona la
del día actual, la página indicará que no hay eventos disponibles.

Vistas por Semana

Permite ver todos los eventos programados para la semana actual.

1. En la página de inicio, seleccione la vista de semana.
2. Los eventos de la semana actual se mostrarán en un formato de tabla.

Nota. Al cambiar a esta vista la tarjeta sufre una ligera modificación, en la
parte inferior en lugar de sólo señalar la hora, también indica el día y fecha.



Página de Eventos

Vistas por Semana y Mes

Estas vistas permiten una visualización más amplia de los eventos programados.
Los usuarios pueden cambiar entre vistas de semana y mes según su preferencia,
esta vista a diferencia de la anterior mostrará los eventos en lista sin logos.

1. Acceda a la página de eventos.
2. Seleccione la vista de semana o mes según su preferencia.
3. Use los botones de navegación para moverse entre semanas o meses.

Filtrar los Eventos por Institución

Los usuarios pueden filtrar los eventos por institución para encontrar eventos
específicos organizados por una institución particular.

1. En la página de eventos, use el menú desplegable de instituciones.



2. Seleccione la institución de interés.
3. Los eventos se filtran automáticamente según la institución seleccionada.

Nota. No se listarán todos los eventos, solo los comprendidos entre el rango
temporal seleccionado (semana/Mes).

Revisando un Evento en Particular

Detalles del Evento

Cada evento tiene una página de detalles que incluye información completa sobre el
evento, como la fecha, hora, lugar, una descripción detallada y de tenerlo, la opción
para descargar un documento relacionado al evento.

1. Haga clic en el evento que desea revisar.
2. En la página de detalles, encontrará toda la información relevante del evento.



Página Sobre Cecodic

Información de las Instalaciones

Esta página proporciona detalles sobre las instalaciones de CECODIC y
descripciones de las áreas disponibles.

1. Acceda a la página de "Sobre Cecodic".
2. Navegue por la información proporcionada sobre las instalaciones.

Administrador

Login

Los administradores pueden iniciar sesión con su nombre de usuario y contraseña,
de la siguiente manera:.

1. Acceda a la página de inicio de sesión.
2. Ingrese su nombre de usuario y contraseña.
3. Haga clic en "Acceder".
4. La página lo redireccionará a la página de inicio.



Cerrar Sesión

Es importante cerrar sesión después de usar la plataforma para proteger la
información, al haber iniciado sesión aparecerá un texto en la parte superior del
contenido, de lado izquierdo aparece la palabra “Administrador” y de lado derecho el
botón “Cerrar sesión”.

1. Haga clic en "Cerrar sesión".

Gestionar Eventos

Crear un Nuevo Evento

Los administradores pueden crear nuevos eventos proporcionando la información
requerida, como título, descripción, fecha y hora.

1. En cualquier ventana de click en el botón azul “Nuevo Evento” a la derecha
de la palabra “Administrador”.

2. Complete los campos requeridos: título, descripción, fecha, hora y otros
detalles relevantes.

3. Haga clic en "Guardar" para crear el evento.

Nota. Si al querer guardar se presenta un error la página avisará, otra
situación que puede suceder es que algún campo es obligatorio y no se
puede guardar el evento hasta rellenarlo, en ese caso la página también
informará sobre ese suceso.



Editar un Evento

Para actualizar un evento existente, los administradores deben seleccionar el evento
y modificar la información necesaria, existen dos maneras de editar un evento.

1. Localizar el botón editar, solo accesible como administrador.
a. En la vista de detalles de un evento, en la parte inferior.

b. En la vista de eventos, se crea una nueva columna con este botón.



2. Haga clic en "Editar".
3. Se abrirá la vista de edición del evento con los datos precargados.
4. Realice las modificaciones necesarias y haga clic en "Guardar".

Eliminar un Evento

Eliminar un evento es una acción irreversible, por lo que se recomienda hacerlo con
precaución.

Existen dos maneras de eliminar un evento.

1. Localizar el botón eliminar, solo accesible como administrador.
a. En la vista de detalles de un evento, en la parte inferior.

b. En la vista de eventos, se crea una nueva columna con este botón.

2. Haga clic en "Eliminar".
3. Confirme la eliminación del evento.


